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JTF Webサイトガイド 
 

日本翻訳連盟ウェブサイトをご利用されるにあたってお読みください。 

 

 

マイページの登録情報を更新する…P2 

マイページのパスワードを変更する…P4 

 

各種教材に申し込む（セミナー、検定教材）…P8 

購入履歴を確認する…P14 

請求書・領収書を発行する…P15 

 

求人情報を掲載する…P18 

ほんやく検定合格者リストを閲覧する…P27 

 

翻訳者リストを編集する…P29 

 

業界調査（翻訳白書）を見る…P33 

 

退会申請をする…P37 

 

ロゴ広告を掲載する（有料）…P40 

イベント申請をする…P42 
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マイページの登録情報を更新する 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓  

◎登録中の情報（住所、担当者、PRメッセージ等）を更新することができます。 

 

 

 

 
1 会員マイページにアクセスしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 「登録情報編集」をクリックしてください。 
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3 変更事項を入力後、一番下部の「送信」をクリックしてください。 

 

 

 
 

 

4 登録情報更新の完了です。 
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マイページのパスワードを更新する 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓  
◎ログインパスワードの変更ができます。 

 

 

1 会員マイページにアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

2「パスワード変更」をクリックしてください。 
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3 現在のパスワード、新しいパスワード、確認用パスワードをそれぞれ入力して「変更」をクリ

ックしてください。 

※入力中の文字は●●●で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 パスワード更新の完了です。 
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＜パスワードを忘れた場合＞ 

① ログイン画面をクリックし、右下の「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックします。 

 
 

② 入力窓に、登録したメールアドレスを入力してください。 

   法人会員・賛助会員（法人）の方は、「法人連絡先E-mail」として登録したメールアドレスを

入力してください。 
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③②で入力した宛先に「パスワードを再設定してください」というメールが届きます（画像は

受信メールの画面（例）です） 。本文中の「再設定」ボタンを押してください。 

 
 

④メールアドレスおよび新しいパスワード（「●●」で表示されます）を入力してください。 

（「確認用パスワード」には「新しいパスワード」をもう一度入力してください。） 

すべて入力した後、「送信」を押すと再設定が完了します。 
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各種教材に申し込む（セミナー、検定教材） 
 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓ ✓ 
 

JTFでは教材を買ったり、セミナーに参加したりして 

JTF＜ほんやく検定＞の教材、セミナーDVDの購入に際し、JTF会員は通常価格よりも安価

な会員価格が適用されます。 

お払方法は銀行振込、カード決済の2つから選べます。 

 

 

① マイページからログインしてください。 

非会員の方は①を飛ばして②からお読みください。 

 

 

 

 

 

 

 

② （会員の方はログインした状態で、）注文する商品を選択し、申込フォームに進んでくだ

さい。 

 

（ここではセミナーに申し込みます） 

 

 



9 

 

 

（申込フォームの「会員区分」の項目をご確認ください。） 

③申込フォームの入力が完了したら、内容確認ボタンを押し、間違いなければ「送信」ボタ

ンを押してください。 

 
 

※この時点ではまだ申込は完了していません。引き続き、お支払い手続きを

行ってください。 
 

④ご入力いただいたメールアドレスに「【日本翻訳連盟】お支払いのご連絡」というメールが

届きます。本文の「購入手続きを完了する」ボタンを押してください。 
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⑤支払用のウェブサイト（Shopify https://www.shopify.jp/）に遷移します。 

（お名前、住所等を再度ご入力いただきます。） 

 
 

 

 

                        次ページに続く 
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⑥「クレジットカード」または「銀行振込」のいずれかを選択し、お支払い手続きをしてくださ

い。 

クレジットカードの場合はカード番号等をご入力の上、「今すぐお支払い」のボタンを押して

ください。 

※クレジットカードはVISA、MasterCard、American Expressに対応しています。 

銀行振込の場合、「ご注文完了」ボタンを押すと振込先が表示されるので、そちらに代金を

お振込みください。 

 
 

 

 

  

クレジットカードか銀⾏の

いずれかを選んでくださ

い。 
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●クレジットカードの場合 

カード情報を入力し、「今すぐお支払」をクリックしてください。 
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●銀行の場合 

 
 

 

お申込みが完了すると、確認のメールが届きます。 

商品の発送がある場合は、発送手続きが行われます。 

（受け取るメールのサンプル↓） 

 

 

 

  

 

振込先が表⽰されるので 

⾦融機関でお⼿配ください。 
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購入履歴を確認する 
 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓  
◎会員マイページ内で購入した教材やセミナーの履歴が確認できます 

 

① 会員マイページにアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

② 「購入履歴」をクリックしてください。 

今まで購入した教材やセミナーなどの履歴を確認することができます。 
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請求書・領収書を発行する 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓ （✓） 

 

【はじめに】 

ここで説明するマイページからの請求書・領収書の自動出力は会員様のみのサービスとな

ります。非会員の方が請求書・領収書を希望される場合は、日本翻訳連盟事務局までメー

ルでお知らせください。 

いずれもPDFで発行します。（原紙が必要な場合は84円切手を貼った封筒を事務局までお

送りください） 

 

①マイページにログインします 

 

 

 

②購入履歴をクリックします。 

 

 

 

②「購入履歴」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意：請求書は11ページの「支払方法」で「銀行」を指定した場合に表示されます。 
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③請求書を発行する場合 （印刷できます。） 

該当する項目の「請求書を発行する」ボタンを押します。 

 

    
 

請求書のお支払期日について 

請求書のお支払期限日（振込期日）には「所定の支払日」と印字されます。 

詳しくは下記をご覧ください 

【法人・賛助（法人枠）会員の方】 

イベント 

 ・セミナー…翌月末 

 ・翻訳祭…翌月末 

教材 

 ・DVD…翌月末 

 ・検定教材…翌月末 

次のページに続く 
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入会金・年会費                                  

 ・ご継続の年会費…3月末日まで（2021年度年会費は2021年3月31日まで） 

 ・入会初年度の入会金・年会費…入会承認後翌月10日まで 

 

【個人・賛助（個人枠）会員の方】 

イベント 

 ・セミナー…各セミナーの申込締切日翌日まで（Zoomウェビナー招待状の送付は入金確    

認後になります） 

 ・翻訳祭…翻訳祭ウェブサイトに提示された期限まで（Zoomウェビナー招待状の送付は入 

金確認後になります） 

教材 

 ・DVD…2週間以内（DVDの送付は入金確認後になります） 

 ・検定教材…2週間以内（教材の送付は入金確認後になります） 

入会金・年会費 

 ・ご継続の年会費…3月末日まで（2021年度年会費は2021年3月31日まで） 

 ・入会初年度の入会金・年会費…入会承認後翌月10日まで  

 
④領収書を発行する場合（印刷できます。） 

入金確認後に、「領収書を発行する」ボタンが表示されるようになります。 
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求人情報を掲載する 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓    
◎JTFウェブサイトの「翻訳求人ページ」に求人情報を掲載することができます。 
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＜新規で求人情報を掲載する場合＞ 

① 会員マイページにアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

② 「求人情報新規申し込み」をクリックしてください。 
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③ 各入力事項にご入力ください。 

（「電話番号」に入力がない場合は、会員登録されている電話番号が表示されます。） 

すべての必要事項に入力したら、ページ下部の「内容確認」をクリックしてください。 
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④ 内容確認のページをご確認いただき、よろしければ「申請」をクリックしてください。 

 修正する場合は「戻る」をクリックして修正してください。 

 
 

 

⑤ 「求人の申請を受け付けました」という画面になります。申請は完了です。 

 
 

 

内容確認後、2～3営業日ほどで掲載を開始させていただきます。 

（申請後は申請控えのメールが届きます） 
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＜登録済の求人情報を再度掲載したい場合＞ 

① 会員マイページにアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「登録済求人情報」をクリックしてください。 
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③ 再度登録したい求人情報を選択して、「この求人をコピーして新規求人を作成」をクリッ

クしてください。 

 
 

＜求人情報を削除したい場合＞ 

期限が来ると自動的に表示されなくなりますが、手動でいつでも削除できます。 

①会員マイページにアクセスしてください。 
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②「登録済求人情報」をクリックしてください。

 
 

 

① 削除したい求人情報をの「詳細を見る」をクリックしてください。 
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② 「求人情報を削除する」をクリックしてください。 

 
 

 

⑤「OK」をクリックすると、その求人データが削除されます。 

 



27 

 

ほんやく検定合格者リストを閲覧する 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓  
 

JTF＜ほんやく検定＞（https://kentei.jtf.jp/）の実用レベルで１級または２級に合格した方

のリストです。 

一定の実力のある翻訳者を探している方はご活用ください。 
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〇受験分野（政経・社会、科学技術、金融・証券、医学・薬学、情報処理、特許）及び受験

科目（英日翻訳または日英翻訳）でソートすることができます。 

 
 

 
 

〇合格者に問い合わせをしたい場合は、その合格者情報の下にある「問い合わせ」をクリッ

クし、フォームに入力してください。 
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翻訳者リスト情報を編集する 

 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

   ✓  
JTFウェブサイトの「翻訳者リスト」にご自身の情報を掲載することができます。掲載は任意です。プロ

フィール内容はご申請時に登録いただいた情報の一部を掲載します。 
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手順： 

① 会員マイページにアクセスしてください。 
②  
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②「登録情報編集」をクリックしてください。 

 

 

 

③登録情報の下のほうに「翻訳者リスト（求職サイト）への情報公開希望」という欄がありますので、情

報の掲載を希望する方のみ「希望する」にチェックしていただき、その事項の以下項目「取扱い業

務」、「取引条件」、「希望職種」、「現職」の4つにお答えください。 
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③ サイト下部の「送信」をクリックしてください。翻訳者リストの登録は完了です。 
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業界調査（翻訳白書）を見る 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓ ✓（有料） 
日本翻訳連盟が定期的に行っている、翻訳・通訳業界調査の報告書（翻訳白書）のPDF版を閲覧することが

できます。 

 

 
 

 

 
＜JTF会員＞ 

会員マイページメニューの「業界調査報告書」から閲覧できます。 
※無断転載・引用などは著作権法により禁止いたします。 
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＜非会員＞ 

Amazonオンデマンドサービスにて紙版を販売しております。 

① 「お役立ち情報」から「業界調査（翻訳白書）」を選択してください。 

 

② 画面の下部の『冊子版の販売は「ここ」』をクリックしてください。 
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③ Amazonサイトにジャンプします。画面に従い購入手続きをしてください。 
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退会申請をする 

 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓  
◎会員マイページ内で退会を申請することができます。 

 

① 会員マイページにアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「退会届」をクリックしてください。 
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③ 各事項を入力し、「内容確認」をクリックしてください。
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④ 内容を確認し、「送信」をクリックしてください。 

 
  

⑤ 退会申請の完了です。 
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ロゴ広告を掲載する（有料） 

日本翻訳連盟ウェブサイトにロゴ広告を有料で掲載いたします。 
区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓  ✓ 
 

〇ロゴ広告の広告枠は「総合TOP」ページまたは「翻訳会社リスト」ページにあります。 

 
 

 

 

 

 

 

〇掲載は4月～6月、7月～9月、10月～12月、1月～3月の3か月単位です。 

料金は3月分を一括でご請求いたします。 

（ただし、期の途中で掲載を開始する場合は、掲載開始日から期末までの金額を日割りで

計算します。） 

 

料金表（３か月単位） 
 

JTF会員価格 非会員価格 

総合TOP 72,111円（65,556円＋税） 108,473円（98,612円＋税） 

翻訳会社リスト 28,723円（26,112円＋税） 43,083円（39,167円＋税） 

 

〇ロゴは各ページ訪問時またはブラウザ更新時に4枠がランダムで表示されます。時間経

過で表示されるロゴが自動で変わるスライドショー形式です。なお、ロゴの下にキャッチフレ

ーズなどの短いテキストを入れていただきます。ロゴをクリックすると、ご指定のＵＲＬに遷移

します。 
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〇ロゴ、テキスト等の仕様は以下の通りです。 

解像度：横400px縦200px 

ファイル形式：jpg 

テキスト：全角24文字以内（1行目12文字、2行目12文字以内） 

リンク先URL：クリック時に遷移させたいウェブサイトのＵＲＬ（メールアドレスは不可） 

 

枠に空きがないときは掲載をお断りする場合があります。 
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イベント申請をする 

 

区分 法人会員 賛助会員 個人会員 非会員 

 ✓ ✓ ✓ ✓ 
 

主催者として翻訳・通訳に関するイベント等を開催する場合、日本翻訳連盟のウェブサイト

上に情報を掲載することができます。（すべてのイベントが掲載できるわけではありません。） 

イベント等の主催をされる際にご活用ください。 

 

 
 

① 「イベント開催申請」のボタンをクリックすると、申請フォームに遷移します。 
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② 入力項目（会員の場合、先に会員ログインしてください。） 

イベントタイトル：開催されるイベントの名前を入力してください。 

イベント開始日：イベント開催日を入力してください。 

開始時間：イベントの開始時間を選択してください。 

イベント終了日：イベントの終了日をご入力ください。（１日限りのイベントの場合、開始日と

同じにしてください） 

終了時間：イベントの終了時間を選択してください。 

イベント内容：イベントの概要や参加方法、問い合わせ先など、告知事項を入力してくださ

い。 

主催者名：イベントの主催者または主催団体を入力してください。 

主催者サイトURL：イベントの概要ページまたは主催者のページのURLを入力してください

（任意）。このURLは事務局確認用であり、サイト情報としては公開されません。URLに誘導

したい場合は「イベント情報」内にURLを入力してください。 

会員/非会員：JTF会員の場合は会員、非会員の場合は非会員を選択してください。 

法人名：申請者の法人名を入力してください（法人の場合のみ） 

申請者氏名：申請者の氏名を入力してください。 

申請者E-mail：申請者の連絡先を入力してください。事務局から入力内容に関する問い合

わせがある場合、この項目に入力したアドレスにメールをお送りします。このアドレスは事務

局と申込者の連絡用であり、サイト情報としては公開されません。問い合わせ先は「イベント

情報」内に明記してください。 
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③ 必要事項を入力の上、「申請」ボタンを押してください。 

 
 

④ 事務局で内容のチェックを行います。 

 

 
 

内容に問題がない場合、数日中に掲載します。 

内容の確認がある場合は申請者あてに連絡いたします。 
 


